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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MERNYEI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

aljegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. 
évi CLXXXIX. törvény 81. § (2) bekezdése alapján a jegyző helyettesítése.  A képviselő-testületi 
ülésekre előkészíti a rendelet-tervezeteket, rendelet módosításokat. Részt vesz a képviselő-
testületi és bizottsági üléseken, közmeghallgatáson, lakossági fórumokon. Ellenőrzi a képviselő-
testületek és a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket. Szervezi a képviselő-testületi, bizottsági 
határozatok végrehajtását. Ellátja a birtokvédelmi eljárásokkal kapcsolatos feladatokat. Eljár a 
jegyző által meghatározott államigazgatási és önkormányzati hatósági ügyekben. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Mernye

A munkavégzés pontos helye: 7453 Mernye, Fő u. 14.

Álláshirdető szervezet bemutatása: Mernyei Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó 
települések: Mernye, Polány, Ecseny Felsőmocsolád, Somogygeszti

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Göndöcs Edina jegyző 
nyújt, a +3620/978-1307-es telefonszámon.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 7. Mesterképzés  MSc fokozatra épülő szakirányú szakképzettség, Egyéb 
végzettség, Igazgatásszervező, közigazgatás-szervező, jogász

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- Jegyzői , aljegyzői vagy vezetői gyakorlat

- Közigazgatási szakvizsga

- Közigazgatási gyakorlat

- ASP rendszer ismerete

- Választások lebonyolításában szerzett tapasztalat

-

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Cél- és feladat-orientáltság (vezetői)

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.08.07. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Pályázatot a Mernyei Közös Önkormányzati Hivatal címére: 
7453 Mernye, Fő u. 14 számra kell benyújtani postai úton, vagy személyesen illetve e-mailben a 
jegyzomernye@kapos-net.hu címre. Kérjük a borítékon

feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: MKO/1022/2026 , valamint a 
munkakör megnevezését: aljegyző.
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A pályázat elbírálásának módja: Kizárólag a formai és tartalmi szempontból érvényes 
pályázatok kerülnek elbírálásra. személyes meghallgatásra csak a benyújtott írásos pályázatok 
alapján alkalmasnak ítélt jelöltek esetében kerül sor. A kinevezésről a jegyző javaslatára a Mernyei 
Közös Önkormányzati Hivatalhoz tartozó települések polgármesterei döntenek. A pályázat kiírója 
fenntartja a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek nyilvánítsa. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.08.31. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.07.07.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


